Na osnovu ¢lana 61. Zakona o upravi (,,Sluzbeni glasnik Bil", br. 32/02, 102/02 ; 72/17)
tlana 13. stav (3) Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbeni glasnik BIH", br. "39/14 | 59/22)
¢lana 5. Poslovnika o radu Ureda za razmatranje Zalbi Bosne i Hercegovine broj: 01-02-2-
165-2/16 od 03.06.2016. godine predsjedavajuéi Ureda za razmatranje Zalbi Bosne i
Hercegovine, donosi: ) -

PRAVILNIK
O PROVODENJU POSTUPAKA JAVNIH NABAVKI ROBA, USLUGA I
RADOVA U REDU ZA RAZMATRANJE ZALBI BOSNE I HERCEGOVINE

D10 PRVI - OPCE ODREDBE
Clan 1.

(Predmet)

Ovim Praviinikom o provodenju postupaka javnih nabavki roba, usluga i radova u Uredu za
razmatranje Zalbi Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Pravilnik) se ureduje organizacija i
efikasno vrienje nabavne funkcije unutar Ureda za razmatranje albi Bosne i Hercegovine
(dalje u tekstu: URZ), kao $to su: planiranje, priprema, provodenje postupaka javnih nabavki
roba, usluga i radova, natin cirkuliranja dokumentacije vezane za javne nabavke, konkretna
zaduzenja drZavnih sluzbenika i administrativnog osoblja koji provode postupak javne
nabavke ili su u odredenoj vezi s istim, rokove za postupanje, na&in imenovanja i eventualnu
rotaciju &lanova komisije za nabavku i sva druga pitanja u vezi sa provodenjem nabavki na
koje se primjenjuje Zakon o javnim nabavkama (dalje u tekstu: Zakon) i podzakonski akti
kojima se ureduje oblast javnih nabavki u Bosni i Hercegovini.

Clan 2
(Cilj)

(1) Pravilnikom se osigurava:

- dosljedna primjena Zakona, podzakonskih opéih akata donesenih na osnovu Zakona
i internih podzakonskih akata URZ iz oblasti javnih nabavki,
- transparentnost procesa javnih nabavki,

kontrola svih faza procesa javne nabavke,
najefikasnijie koristenje sredstava URZ obzirom na svrhu i predmet javne nabavke,

- pravitna i aktivna konkurencija medu ponudatima,
- jednak tretman (nediskriminacija) ponudaga i
= transparentnost.

(2)  Od primjene ovog Pravilnika izuzete su nabavke &ije je izuzece propisano Zakonom.



Clan 3.
(Pojmovi)

Pojec!ini Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, osim onih pojmova, koji se koriste i
definisani su Zakonom i podzakonskim akatima kojima se ureduje oblast javnih nabavki u
Bosni i Hercegovini, imaju sljede¢a znadenja:

1., Javna nabavka” je nabavka roba, usluga ili izvodenja radova, u skladu sa Zakonom
podzakonskim aktima kojima se ureduje oblast javnih nabavki u Bosni Hercegovini
1 ovim Pravilnikom.

2. ,Poslovi javnih nabavki" su planiranje javne nabavke, prethodna provjera trzista,

provodenje postupka javne nabavke ukljudujuéi ali ne ogranitavajuéi se na utesée u

komisiji za javnu nabavku, izrada tenderske dokumentacije, izrada akata u postupku

Javne nabavke, izrada ugovora o javnoj nabavci, pracenje realizacije javne nabavke i

svi drugi poslovi koji su povezani sa postupkom javne nabavke.

,»Plan nabavki" je godi¥nji plan nabavki URZ.

4. ,Nosilac planiranja® - Odsjek za opée, pravne , finansijsko-ratunovodstvene poslove,
koji je nosilac planiranja i provodenja postupaka javnih nabavki u skladu sa ovim
Pravilnikom.

5. ,.Sektor Sektor za opée, pravne, finansijsko-ratunovodstvene poslove, pisamicu i
arhiv, koji se sastoji od dva odsjeka i to: Odsjek za opée, pravne i finansijsko-
ratunovodstvene poslove i Odsjek za pisarnicu i athiv.

6. ,Narutilac“- Pojmovi ,narutilac” i ,kupac” koji su ugovorom zakljutenim sa
ponudalem narutili nabavku robe koja je predmet ugovora.

bl

Clan 4.
(Upotreba jezika kod ugovora/okvimog sporazuma o javnoj nabavci)

Svi ugovori/okvirni sporazumi o javnoj nabavci URZ, sainjavaju se na jednom od jezika u
sluZbenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini.
Clan 5.
(Vrijednosni razredi)
(1) Vrijednosni razredi su oni koji su odredeni Zakonom.
(2) Vrijednost ugovora o javnoj nabavci procjenjuje Nosilac planiranja. Procijenjena
vrijednost ugovora odreduje vrijednosni razred koji ée se primjenjivati kod dodjele
ugovora.

Clan 6.
(Komunikacija u postupku javnih nabavki)




Sluzbena komunikacija i razmjena informacija (korespondencija) u postupku javne nabavke
unutar i izvan URZ izmedu ugovomog organa i kandidata/ponudaa treba se voditi iskljudivo

u pisanoj formi, na natin da se ista dostavlja poStom/faxom/mailom ili litno na adresu

naznatenu u TD/pozivu.
Komunikacija unutar URZ se obavlja putem e-maila, a u slu¢aju potrebe i cilju ubrzavnja

postupka moZe se vrsiti i putem direktne usmene i /ili telefonske komunikacije.

DIO DRUGI - NADLEZNOSTI U POSTUPKU JAVNIH NABAVAKI

Clan 7.
(Utesnici u postupku javnih nabavki)

U postupku javnih nabavki URZ udestvuju: predsjedavajuéi URZ, 3efovi organizacionih
jedinica URZ, Komisija za javne nabavke (dalje u tekstu: Komisija), strutni saradnik za javne
nabavke i druge ekonomske poslove, struéni savjetnik za finansijsko-radunovodstvene
poslove, referent za finansijsko-ratunovodstvene poslove, referent za administrativno
tehni&ke poslove, referent za tehnitku podrsku i referent za prijem i otpremu poste - upisni¢ar.

Clan 8.
(NadleZnosti predsjedavajuéeg URZ)

Predsjedavajuci URZ je nadleZan za: donoSenja plana javnih nabavki, donoSenje odluke o
pokretanju postupka javne nabavke, odobravanje tenderske dokumentacije, imenovanje
Komisije, dono3enje odluke o izboru najpovoljnijeg ponudada i zakljutivanje ugovora o
javnoj nabavci.

Clan 9.
{Obaveze Sefova Odsjeka)

Sefovi Odsjeka su odgovorni za:
a) utvrdivanje stvarnih potreba Odsjeka za odredenom javnom nabavkom u postupku

planiranja javnih nabavki, te da iste medusobno usaglase i usklade sa raspolozivim
finansijskim sredstvima URZ,

b) davanje osnovnih karakteristika predmeta javne nabavke, utvrdivanje dinamike
nabavke i definisanje koli¢ine predmetne javne nabavke, kao i duZine trajanja ugovora
o0 javnoj-nabavci; : .

¢) priprema nacrta odluke o pokretanju odgovarajuéeg postupka javne nabavke, iz
nadleZnosti odsjeka kojim koordinira.

d) utedle u pripremi tenderske dokumentacije/poziva iz nadleZnosti odsjeka kojim
koordinira.

Clan 10.
(Obaveze Komisije)

Uspostavljanje, nadleZnosti i rad Komisije su propisani Zakonom i Pravilnikom o




uspostavljanju i radu Komisije za javne nabavke (,,Sluzbeni glasnik BiH", broj 103/14).

Clan 11.
(Obaveze drzavnih sluzbenika i zaposlenika)

s -

(1) Stru¢ni saradnik za javne nabavke i druge ekonomske poslove je odgovoran za struéne
1 organizacijske poslove u postupku javne nabavke.

(2) U smislu stava (1) ovog ¢lana Stru¢ni saradnik za javne nabavke i druge ekonomske
poslove obavlja sljedece poslove: satinjava nacrt, prijedlog i kona¢ni plan javnih
nabavki URZ, satinjava odluku o usvajanju plana javnih nabavki, objavljuje plan
nabavki, privremeni plan nabavki i sve izmjene plana nabavki na portalu javnih
nabavki u skladu sa &lanom 17. Zakona, vrii prethodnu provjeru tridta i saginjava
pisanu zabiljedku o svim radnjama i postupcima prethodne provjere tridta i ulate u
predmet spisa, satinjava odluku o pokretanju postupka javne nabavke, satinjava
tendersku dokumentaciju, satinjava obavijest o javnoj nabavci ili zahtjev za dostavu
ponuda, dostavlja tendersku dokumentaciju ponudatima, daje poja¥njenja tenderske
dokumentacije i komunicira sa ponudatima, koordinira aktivnosti sa Sefovima
Odsjeka i Komisijom, satinjava odluke o odabiru najpovoljnijeg ponudaga, saginjava
ugovor o javnoj nabavci, dostavlja dokumentaciju-ugovor o javnoj nabavci 3efu
Odsjeka za opée, pravne i finansijsko-ratunovodstvene poslove , unosi izvje#taj o
dodjeli ugovora u infomacioni sistem ,,E nabavke" na nalin i u rokovima koji su
utvrdeni podzakonskim aktom Agencije za javne nabavke, objavljuje osnovne
elemente ugovora za sve postupke javne nabavke, kao i sve izmjene ugovora do kojih
dode u toku realizacije ugovora na portalu javnih nabavki, prati realizaciju ugovora o
javnoj nabavci i arhivira predmete javne nabavke u saradnji sa referentom za
finansijsko-ratunovodstvene poslove.

(3) Struéni savjetnik za finansijsko-radunovodstvene poslove daje misljenje o uskladenosti
prijedloga plana javnih nabavki sa raspoloZivim sredstvima URZ. Za .vrijeme
odsutnosti Struénog savjetnika za finansijsko-ratunovodstvene poslove misljenje daje
Sef odsjeka za opée, pravne i finansijsko-ratunovodstvene poslove.

(4) Struéni saradnik za javne nabavke i druge ekonomske poslove obavlja administrativne
poslove za Komisiju, priprema zapisnik sa sastanka Komisije i izvjedtaj o radu
Komisije, vodi dokumentaciju i vrii druge poslove koje zahtjeva predsjedavajuéi/a
Komisije, obezbjeduje prostoiiju za rad Komisije, safinjava zapisnike o zaprimanju
ponuda, stara se o blagovremenom objavljivanju plana nabavki na portalu javnih

nabavki.
(5) Referent za administrativno-tehnitke poslove vrii administrativno-tehni¢ku podriku u

postupcima javnih nabavki:
a) Vrdi provjeru kvaliteta i kvantiteta isporutenih dobara pruZenih usluga ili izvedenih

radova u Uredu za razmatranje Zalbi Bosne i Hercegovine.
b) U odsutnosti Referenta za administrativno-tehni¢ke poslove, navedene poslove

obavlja Referent za prijem i otpremu po3te-upisni¢ar.



(6) Referent za finansijsko-radunovodstvene poslove i struéni saradnik za Jjavne nabavke
i druge ekonomske poslove v saradnji vrse poslove pracenja izvrienja ugovora
javnim nabavkama, te realizaciju ugovora kvartalno objavljuju na web stranici, a
strucni savjetnik za finansijsko-raunovodstvene vrsi poslove kontrole praéenja
izvrienja ugovora o javnim nabavkama i realizacije ugovora.

DIO TRECI - PLANIRANJE JAVNIH NABAVKI

Clan 12,
(Plan javnih nabavki)

(1) Postupak javne nabavke ne moze podeti prije nego to URZ donese plan javih nabavki
za tekucu godinu u skladu sa Elanom 17. stav (2) Zakona.

(2) Izuzetno od stava (1) ovog &lana za nabavke koje nisu predvidene u planu javnih
nabavki URZ donosi posebnu odluku o pokretanju postupka javne nabavke, kojom
mijenja plan javnih nabavki.

(3) U slutaju neusvajanja budZeta, odnosno finansijskog plana ili drugog dokumenta
kojim se odobravaju sredstva za nabavke, URZ objavljuje privremeni pian javnih
nabavki za period privremenog finansiranja, kao i sve izmjene i dopune plana javnih
nabavki na portalu javnih nabavki.

(4) URZ objavljuje plan nabavki na portalu Jjavnih nabavki, najkasnije u roku od 30 dana
od dana usvajanja budZeta, odnosno finansijskog plana ili drugog dokumenta kojim se
odobravaju sredstva za nabavke, u formi i na nadin kako je definirano u sistemu "e-
Nabavke".

Clan 13.
(Osnovni ciljevi planiranja javnih nabavki)

(1) Osnovni ciljevi planiranja javnih nabavki su, posebno, ali bez ogranitenja:

a) odredivanje najpovoljnijeg postupka i natina nabavke koji prethode zakljutenju
ugovora o javnoj nabavci/okvirnog sporazuma,

b) racionalno i efikasno raspolaganje sredstvima URZ, _

c) osiguranje poStenog trZidnog nadmetanja kroz postivanje zakonitosti u provodenju
javne nabavke.

(2) Adekvatno planiranje javne nabavke treba da osigura dobro upravljanje imovinom i
postizanje najbolje vrijednosti za uloZena sredstva.

Clan 14.
(Kriteriji za planiranje javnih nabavki)



(1) Kriteriji koji se primijenjuju za planiranje nabavki su, posebno, ali bez ogranitenja:

a) dali je predmet nabavke u funkciji obavljanja djelatnosti i nadleZnosti URZ j u skladu
sa planiranim ciljevima URZ definisanim u relevantnim dokumentima -(budiet
program rada, srednjoro¢ni plan, usvojene strategije i akcioni planovi i si.), ’

b) da li tehnitke specifikacije i koli¢ine predmeta nabavke odgovaraju stvamim

potrebama URZ,
c) dali je procijenjena vrijednost nabavke odgovarajuéa s obzirom na ciljeve nabavke, a

imajuéi u vidu tehnitke specifikacije, neophodne kolitine i stanje na tristu (cijena i

ostali uslovi nabavke),

d) da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih troskova, kolika je visina j kakva
je priroda tih tro¥kova i da i je kao takva isplativa,

€) dali postoje druga moguéa rjeSenja za zadovoljavanie iste potrebe i koje su prednosti
i nedostaci tih rjeSenja u odnosu na postojeée,

f) stanje na zalihama, odnosno pracenje i analiza pokazatelja u vezi sa potrodnjom
robe/materijala/opreme (dnevno, mjeseéno, kvartalno, godi¥nje i s1), : '

g) prikupljanje i analiza postoje¢ih informacija i baza podataka o dobavljatima i
zakljudenim ugovorima .

Clan 15.
(pogetak postupka planiranja)

(1) Nosilac planiranja koordinira postupak planiranja i provodenja postupaka javnih
nabavki u skladu sa ovim Pravilnikom

(2) Strutni saradnik za javne nabavke i druge ekonomske poslove od Sefova oba odsjeka
URZ pribavlja potrebe organizacionih jedinica URZ za odredenom javnom
nabavkom, putem e-mail-a ili direktim kontaktom.

Clan 16.
(planiranje javnih nabavki)

(1) Plan nabavki se safinjava na osnovu potreba a u skladu sa planiranim sredstvima.
Izvori informacija kod salinjavanja plana mogu biti:

a) web stranice privrednih subjekata koji se bave predmetom nabavke,

b) katalozi proizvodala, distributera, prodavaca,

c¢) tampane publikacije(specijalizovani listovi; Easopisi, bilteni itd)

d) privredne komore, poslovne organizacije ili trgovacka udruZenja,

€) postojeca istraZivanja trZidta,

f) postojeée informacije i baze podataka o dobavljatima i ugovorima,uzimajuéi u
obzir indeks rasta cijena.

g) nadrugi pogodan nadin, imajuéi u vidu svaki predmet nabavke pojedinatno.



Clan 17.
(Nacrt plana javnih nabavki )

(1) Nakon provedene procedure uredskog istraZivanja iz &lana 16. ovog Pravilnika strucni
* saradnik za javne nabavke i druge ekonomske poslove u saradnji sa Sefovima

organizacionih jedinica definiSe elemente iz &lana 17. stav (2) Zakona i sadinjava
nacrt plana javnih nabavki URZ najkasnike do 15. jula tekuée godine, za narednu
godinu, ' '

(2) Predmet nabavke su robe, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i
Jedinstvenim rje¢nikom javnih nabavki.

(3) TehniZkim specifikacijama se predmet nabavke odreduje u skladu sa Zakonom, tako
da se predmet nabavke opiSe na jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv i logi&no
strukturiran naéin. )

(4) URZ odreduje period na koji se ugovor/okvimi sporazum o javnoj nabavci zakljutuje,

na osnovu usaglasenog prijedloga $efova oba odsjeka URZ, u skladu sa vaZeéim
propisima i realnim potrebama URZ, natelom ekonomi&nosti i efikasnosti, a na bazi
prethodnog istraZivanja trZista iz ¢lana 16. ovog Pravilnika.

(5) Okvimi datumi pokretanja postupka nabavke se definifu imajuéi u vidu: vrstu
postupka javne nabavke koji se provodi za svaki predmet nabavke, realne potrebe
URZ za datim predmetom nabavke, objektivne rokove za pripremu i dostavljanje
ponuda i propisane rokove za Zalbeni postupak.

(6) Struéni saradnik za javne nabavke i druge ekonomske poslove , u saradnji sa $efovima
Odsjeka URZ, odreduje procijenjenu vrijednost nabavke na osnovu prethodne
provjere trZidta iz &lana 16. ovog Pravilnika.

(7) Struni saradnik za javne nabavke i druge ekonomske poslove nacrt plana javnih
nabavki iz stava (I) ovog &lana, dostavija bez odlaganja Stru¢nom savjetniku za
finansijsko-ratunovodstvene poslove i/ili Sefu odsjeka za opée, pravne i finansijsko-
ratunovodstvene poslove radi davanja misljenja o usaglaSenosti istog sa raspoloZivim
finansijskim sredstvima URZ .

(8) Misljenje iz stava (7) ovog ¢lana,strutni savjetnik za finansijsko-ratunovodstvene
poslove uz saglasnost Sefa odsjeka za opée, pravne i finansijsko-radunovodstvene
poslove daje najkasnije u roku od 7 dana od dana kada mu je dostavljen nacrt plana

javnih nabavk
Clan 18.
(Utvrdivanje i dono3enje Plana javnih nabavki)

(1) Nakon potvrde struénog savjetnika za finansijsko ratunovdstvene poslove ili Sefa
odsjeka za opée, pravne i finansijsko-ratunovodstvene poslove da je nacrt plana javnih
nabavki usaglasen sa raspoloZivim budzetskim sredstvima URZ, struéni saradnik za
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javne nabavke i druge ekonomske poslove sacinjava prijedlog plana Jjavnih nabavki
URZ na usvajanje, najkasnije do 31.12. tekuée godine.

U rok'u od s.edam dana od dana dostavljanja prijedloga akata iz stava (1) ovog &lana |
Predsjedavajuéi URZ uz saglasnost ostalih &lanova URY, donosi plan javnih nabavki

za narednu godinu.
Clan 19..

(Postupak za izmjene i dopune plana javnih nabavki)

Izmjene i dopune plana nabavki donose se u postupku koji je propisan za dono3enje

plana javnih nabavki. '
Clan 20."

(Vanplanske nabavke)

(1) Ukoliko sredstava za javnu nabavku nisu predvidena Planom nabavki ili nisu
predvidena u potrebnom obimu (nepotpuna specifikacija opreme, radova, usluga,
nedovoljna finansijska sredstva, itd.), a prijeko su potrebna ona se mogu odobriti na

osnovu posebne odluke URZ iz raspoloZivih sredstava.
(2) Odluka iz stava (1) ovog &lana se moZe donijeti na osnovu obrazloZenog zahtjeva

organizacione jedinice koja zahtijeva takvu nabavku, uz paraf $efa te organizacione
jedinice i pod uslovom da se istim ne dovodi u pitanje tekuéa likvidnost URZ, niti se
stvaraju prekomjemne i neracionalne zalihe.

(3) Nosilac planiranja, proslijeduje prijediog odluke iz stava (2) ovog ¢lana
predsjedavajuéem URZ na odobrenje.

DIO CETVRTI - POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 21.
(Prethodna provijera trista u funkciji pokretanja postupka javne nabavke)

(1) URZ vr3i prethodnu provjeru trfi$ta za svaki pojedinatni predmet nabavke, prije
pokretanja postupka nabavke, u svrhu pripreme nabavke i informiranja privrednih
subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi s nabavkom.

(2) Prethodna provjera trZita iz ovog &lana se vrsi na osnovu prethodne provjere tr¥ista
provedene u skladu sa &lanom 16. ovog Pravilnika i ista se pored uredskog istraZivanja
moZe provoditi i putem savjetovanja o trZistu koje ukljuéuje razgovor s uesnicima na
trZidtu ili kontaktiranje s osobama koje posjeduju znanje o relevantnom podru&ju.

(3) Obim provjere moZe biti ograni¢en na pogodan natin, imajuéi u vidu svaki predmet
nabavke pojedinano (hitni postupci, u zavisnosti od zrelosti i kapaciteta tr2ista,
vrijednosti ugovora), ali je koristan radi definisanja predmeta i obima ugovora.

(4) Prethodna provjera trZidta iz ovog &lana podrazumijeva:




a) ispitivanje stepena razvijenosti tr¥ista,

b) uporedivanje cijena veceg broja potencijalnih ponudaca,

¢) pracenje kvaliteta, garantnog perioda, nadina i troskova odrZavanja, rokova
isporuke/izvrienja, postojeéih propisa i standarda,

d) moguénosti na trZistu za zadovoljavanje URZ na drugatiji nadin/alternativna rjedenja
idr.

URZ ispituje i istrauje trziste, posebno, ali bez ogranitavanja, u cilju istraZivanja tr¥ista

se moraju vriti na objektivan i sistematidan natin posebno vodeéi rafuna o efikasnom

trodenju sredstava URZ, na jedan od sljedeéih natina:

a) ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavci konkretnog predmeta nabavke (postojede
informacije i baze podataka o dobavlja¥ima i ugovorima);

b) istraZivanjem putem interneta (cjenovnici ponudada, web-siie drugih kupaca, web-site
nadleZnih institucija 2a objavu relevantnih informacija o trZi3nim kretanjima, itd.);

c) ispitivanje iskustava drugih kupaca;

d) primamo sakupljanje podataka (ankete, upitnici i dr.);

€) prethodno savjetovanje o trZistu koje ukljuduje kandidate ili ponudate, .

f) nadrugi pogodan natin, imajuéi u vidu svaki predmet nabavke pojedinaéno.

(5) O prethodnoj provjeri trZista, provedenoj u skladu sa ovim &lanom, safinjava se pisana
zabiljeka o svim radnjama i postupcima i ulaZe u predmet spisa. Taj savjet se koristi
u provodenju postupka nabavke, pod uslovom da taj savjet ne dovodi do narusavanja
trZiSne konkurencije, te da ne krsi princip zabrane diskriminacije i transparentnosti.

Clan 22.
(Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke)

(1) Na osnovu Plana javih nabavki URZ za tekuéu godinu Nosilac planiranja
blagovremeno dostavlja predsjedajuéem URZ prijedlog odluke o pokretanju postupka

javne nabavke.
(2) SadrZaj Odluke iz stava (1) ovog ¢lana je propisan ¢lanom 18. stav (1) Zakona.
Najkasnije u roku od 3 dana od dana dostavljanja predmetne odluke, ukoliko je
saglasan  predsjedavajuéi URZ, potpisivanjem dostavljene odluke odobrava

pokretanje postupka javne nabavke.

Clan 23.
(Pokretanje postupka javne nabavke)




(1) Dono3enjem odluke predsjedavajuéeg URZ, Nosilac planiranja pokrede postupak
javne nabavke.

(2) U slutaju postojnja izuzeca iz ¢lana 10. do 10.f Zakona, Sektor priprema nacrt a
redsjedavajuéi URZ donosi Odluku o izuzetu koja minimalno sadr?i sledeée .

podatke:

a) zakonska osnova za izuzede;

b) predmet javne nabavke;

¢) procijenjenu vrijednost javne nabavke;
d) podatke o izvoru - natinu finansiranja

(3) U postupku direktnog sporazuma, URZ ne donosi odluku o pokretanju postupka u
pisanom obliku, postupak se smatra pokrenutim poipisivanjem poziva od strane
predsjedavajuéeg URZ koji sadrzi predmet javne nabavke, procijenjenu vrijednost,
tehni¢ku specifikaciju, kvalitet, koli¢inu i opis roba, radova ili usluga, nadin
provodenja kontrole i obezbjedivanja garancije kvaliteta, tehni¥ke propise i standarde
koji se primjenjuju, rok izvrenja, mjesto izvrdenja ili isporuke roba, eventualne
dodatne usluge i sli¢no, te ih uputuje putem e-mail-a , fax-a, poste ili direktno,
jednom ili viSe privrednih subjekata koji obavljaju djelatnost koja je predmet javne
nabavke.
Clan 24,
(Pripremanje tenderske dokumentacije)

(1) Stru¥ni saradnik za javne nabavke i druge ekonomske poslove, u saradnji sa
Komisijom, u roku od sedam dana od dana pokretanja javne nabavke priprema
tendersku dokumentaciju za odabrani postupak nabavke, postupajuéi u skladu sa
odredbama Zakona i podzakonskim aktima donesenim na osnovu Zakona,

(2) Ukoliko priprema tenderske dokumentacije zahtijeva specijalizovano znanje, URZ
mozZe angaXovati specijalizirana pravna ili fizi¢ka lica u zavisnosti od predmeta javne
nabavke.

(3) Tenderska dokumentacija objavljuje se na portalu javnih nabavki-i ista sadrZi
minimalno informacije propisane ¢lanom 53. stav (3) Zakona.

(4) Tehnitke specifikacije moraju svim kandidatima/ponuda¢ima omogu¢iti jednak i
nediskriminirajuéi pristup nadmetanju i iste se odreduju u skladu sa &lanom 54.
Zakona..

(5) Kod konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda URZ, priprema pojednostavijenu
tendersku dokumentaciju u skladu sa ¢lanom 88. Zakona.

Clan 25.
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(Potpisivanje i dostavljanje tenderske dokumentacije)

(1) Konatnu verziju tenderske dokumentacije, obavjeltenje o nabavci j poziv za
-dostavljanje ponuda odobrava i potpisuje predsjedavajuéi URZ.

(2) Stru¢ni saradnik za javne nabavke i ‘druge ekonomske poslove upucuje poziv
ponudatima za sudjelovanje u postupku javne nabavke u skladu sa Zakonom i
podzakonskim aktima,

(3) Kod postupka direktnog sporazuma URZ pisanim putem ili putem portala javnih
nabavki trai: prijedlog cijene ili ponudu od jednog ili vise privrednih subjekata koji
obavljaju djelatnost koja je predmet javne nabavke, poziv upuéuje putem e-mail-a ,
fax-a, podte ili direktno, jednomili vide privrednih subjekata koji obavljaju djelatnost
koja je predmet javne nabavke.

(4) Zaprimljene prijedloge cijene ili ponudei zabiljesku o provedenoj prethodnoj provijeri
trZidta iz &lana 21. ovog Pravilnika, Nosilac planiranja dostavlja predsjedavajuéem
URZ, nakon ega predsjedavajuéi URZ, uzimajuéi u obzir informacije o navedenim
ponudatima i predmetu nabavke, usporedujuéi cijene zaprimljenih ponuda prihvata
prijedlog cijene, na natin da donosi odluku o nabavci kojom bira ponudada na nagin
koji garantuje najbolju razmjenu vrijednosti za novac.

DIO PETI - PROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 26.
(Prijem ponuda)

(1) Radi zadtite prava ponudata i osiguravanja stvame konkurencije, ponude se
dostavljaju u zatvorenim i zapedaéenim kovertama na adresu URZ,

(2) Referent za prijem i otpremu pote - upisniéar vr$i prijem ponuda, na koverti ponude, -

oznatava datum i vrijeme zaprimanja ponude sa prijemnim pefatom.

(3) strutni saradnik za javne nabavke i druge. ekonomske poslove salinjava zapisnik o
zaprimanju ponuda u skladu sa Uputstvom za pripremu modela tenderske
dokumentacije i ponuda.

(4) Zapisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim licima.

(5) Sve ponude se éuvaju neotvorene do vremena utvrdenog za otvaranje ponuda od strane
Komisije. .

(6) Ponude dostavljene nakon isteka roka za dostavljanje ponuda upisuju se u zapisnik o
zaprimanju ponuda, ne otvaraju se, te se neotvorene odmah vraéaju ponudagy,

(7) U postupku direktnog sporazuma URZ pisanim putem ili putem portala javnih nabavki
traZi prijedlog cijene ili ponudu od jednog ili vide privrednih subjekata koji obavljaju
djelatnost koja je predmet javne nabavke.

(8) Ponude u postupku direktnog sporazuma se mogu dostavljati i putem e-maila, te ne
moraju biti dostavljene u zatvorenim i zapetaéenim kovertama.
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Clan 27.
(Imenovanje Komisije)

(1) Istovremeno sa pokretanjem postupka javne nabavke, a najkasnije sedam dana prije
datuma utvrdenog za otvaranje pristiglih ponuda/zahtjeva predsjedavaju¢i URZ
posebnom odlukom imenuje Komisiju.

(2) URZ imenuje Komisiju za provodenje otvorenog postupka, ograni¢enog postupka,
pregovaratkog postupka s objavom obavje3tenja i bez objave obavjestenja, konkursa
za jzradu idejnog rjeSenja, takmitarskog dijaloga i konkurentskog zahtjeva za
dostavljanje ponuda.

Clan 28.
(Sastav Komisije)

(1) Komisija se sastoji od tri &lana i sckretara koji nema pravo glasa, odnosno pet
¢lanova i sekretara ukoliko je procijenjena vrijednost javne nabavke predstavlja
vrijednosni razred iz &lana 14, st. (2) i (3) Zakona..

(2) Poslove sekretara Komisije obavlja strutni saradnik za javne nabavke i druge

ekonomske poslove
(3) U Komisiju ne mogu biti imenovane odgovome osobe koje na bilo koji natin donose

odluke vezane za postupak javne nabavke.
(4) Odlukom iz &lana 27. stav (1) ovog Pravilnika URZ moZe imenovati zamjenske

¢lanove Komisije.

Clan 29.
(Poslovi, rad, natin glasanja i odlu¢ivanja Komisije)

(1) U odluci o imenovanju komisije, URZ utvrduje poslove koje Komisija treba izvrditi,
te joj u svrhu ispunjavanja utvrdenih poslova daje potrebna ovlastenja, u skladu sa
Zakonom i Pravilnikom o uspostavljanju i radu komisijije za nabavke.

(2) Poslovi Komisije uklju¢uju:

a) Otvaranje zahtjeva za uteice,

b) Provodenje javnog otvaranja ponuda,

¢) Pregledanje, ocjenu i uporedivanje ponuda,

d) Pregledanje, ocjena i uporedivanje ponuda pristiglih pisanim putem ili putem portala
javnih nabavki u slutaju direktnog sporazuma,

€) Satinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda,

f) Satinjavanje izvjeStaja o postupku javne nabavke,

g) Davanje preporuke predsjedavajuéem URZ za donoSenje odluke o odabiru ili odluke
o poni$tenju postupka javne nabavke,
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h) Sa.radnja sa stru¢nim saradnikom za javne nabavke i druge ekonomske poslove kod
. pnpreme tenderske dokumentacije i davanja pojasnjenja tenderske dokumentacije
3) Pripremu prijedloga odgovora po pravnim lijekovima, ’
J) Druge poslove i zadatke vezane za provodenje postupka.

(3) Komisija djeluje u ime URZ, u granicama datog ovlastenja.
{4) Rad Komisije obuhvata:

a) Komisija djehfje od dana dono3enja odluke o njenom imenovanju do okoné¢anja svih
poslova vezanih za javnu nabavku koje joj u pismenoj formi povjeri Predsjedavajuéi

b) Komisija satinjava zapisnike i druge akte u sadraju i formi propisanoj zakonom
podzakonskim aktima i opéim aktima URZ. '

c) Komisija, nakon okontanog postupka, daje predsedavajuéem URZ preporuku,
zajedno s izvjedtajem o radu i raziozima davanja takve preporuke, te daje prijedlog
odgovarajuée odluke,

d) Predsjedavajuéi URZ moze prihvatiti preporuku Komisije ili je odbiti ako Je prijedlog
nezakonit, '

€) U slulaju da predsjedavajuéi URZ ne prihvati preporuku Komisije duzan je dati
pismeno obrazloZenje svog postupanja t). u Eemu se sastoji nezakonitost, te traziti da
se otkloni ista,

f) Konalnu odluku o dodjeli ugovora donosi predsjedavajuéi URZ,

g) Obaveza Komisije odnosno lica zaduZenog za ove poslove ispred komisije da nakon
okontanja postupka nabavke cjelokupan predmet sa svim dokumentima postupka
nabavke od odluke o pokretanju postupka nabavke do obavjestenja o dodjeli ugovora
pripremi i arhivira u skladu sa opéim aktima koji ureduju pitanje kancelarijskog i
arhivskog poslovanja.

Clan 30.
(Otvaranje ponuda i zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda)

(1) Otvaranje blagovremeno prispjelih ponuda, njihovu ocjenu, podnoSenje izvjestaja i
davanje preporuka predsjedavajuéem URZ za zakljutivanje ugovora vrsi Komisija u
skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima. ‘

(2) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda mora sadravati:

a8) puni naziv i sjedidte URZ,

b) predmet nabavke,

c) vrstu postupka j avne nabavke,

d) evidencijski broj nabavke,

e) broj obavjestenja o nabavci sa Portala javnih nabavki,

f) podatak o objavi zahtjeva za prikupljanje ponuda za nabavku usluga iz Aneksa II.
Zakona odnosno podatak o upuéivanju zahtjeva za prikupljanje ponuda u skiadu sa
{lanom 8. Zakona i Pravilnika o postupku dodjele ugovora o uslugama iz Aneksa Ii

Zakona , |
g) datum i vrijeme potetka pregleda i ocjene ponuda,
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h) naziv i sjediste svih ponudaca, prema redoslijedu zaprimanja ponuda,

1) podatke o pojadnjenju u skladu sa &lanom 68. stav (3) Zakona,

j) sve informacije o poja$njenju ponuda, ako ih je bilo i :

k) preporuke predsjedavajuéem URZ za dono$enje odluke o odabiru ili odluke o
poni3tenju postupka javne nabavk

(3) Pored podataka iz stava (2) ovog ¢lana Komisija u Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
se unosi i prikaz prihvatljivosti ponuda.prema obliku, sadrZaju i potpunosti iz
Zapisnika sa otvaranja ponuda. U Zapisniku se navode razlozi na osnovu kojih je
Komisija donosi prijedlog, isti se obrazlaZe u zapisnik. Zapisnik potpisuju svi &lanovi
Komisije koji su u¢estvovali u radu.

-(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda su obavezni potpisati svi &lanovi komisije.

Clan 31.
(Objavljivanje u postupku javne nabavke)

Objavljivanje svih vrsta obavjestenja u postupcima javnih nabavki, tenderske
dokumentacije i drugih akata u postupku javne nabavke vi$i se u sistemu "e-nabavke”,

Clan 32.
(Ishod postupka javne nabavke)

(1) Na osnovu preporuke Komisije predsjedavajuéi URZ donosi odluku o izboru
najpovoljnijeg ponudata ili odluku o ponistenju postupka nabavke u roku koji je
odreden u tenderskoj dokumentaciji kao rok vaZenja ponude, a najkasnije u roku od
sedam dana od dana isteka vaZenja ponude, odnosno u produZenom periodu roka
vaZenja ponuda.

(2) Stru¢ni saradnik za javne nabavke i druge ekonomske poslove u roku od tri dana po
dobijanju potpisanog zapisnika o pregledu.i ocjeni ponuda salinjava predmetnu
odluku iz stava (1) ovog &lana i upuéuje je predsjedavajuéem URZ na potpis.

(3) Strutni saradnik za javne nabavke i druge ekonomske poslove e bez odlaganja, po
dobijanju potpisane odluke istu proslijediti kandidatima/ponudatima.

(4) Izvjestaj o provedenom postupku direktnog sporazuma iz &lana 75. stav (1) ovog
zakona, ugovomi organ objavljuje na portalu javnih nabaviti.

Clan 33.
(Nagin postupanja pri zakljutivanja ugovora)

(1) Po isteku roka za podnosenje 2albi na odluku o dodjeli ugovora, odnosno odluku o
zaklju¢enju okvimog sporazuma, odnosno ako u roku predvidenim Zakonom nije
podnijeta Zalba ili je Zalba odbatena ili odbijena, Struéni saradnik za javne nabavke i
druge ekonomske poslove satinjava prijedlog ugovora.

(2) Ugovor sa najpovoljnijim ponudetem ne moZe se zakljuliti prije isteka roka od 15
dana od datuma kada su ponudaZi obavijeteni o rezultatima postupka, osim u
slutajevima propisanim &lanom 98. stav (2) do (4) Zakona.
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3) _Ugovor potpisuju predsjedavajuéi URZ i ovlasteno, lice izabranog ponudata u &etiri
istovjetna primjerka.

(4) Nakon potpisivanja i ovjere ugovora iz stava (3) ovog &lana, Struéni saradnik za javne
nabavke i druge ekonomske poslove, putem poste, dva primjerka ugovora dostav]ja
dobavljatu, jedan primjerak ostavlja u evidenciji Odsjeka za opée, pravne i fmansijsko
raiun;vodstvene poslove URZ a drugi primjerak pohranjuje u spios predmeta
nabavke.

(5) Direktni sporazum se smatra zakljuenim prilaganjem raguna ili druge odgovarajuée
dokumentacije.

1

Clan 34;
(Postupanje u slu¢aju podnosenja Zalbe)

(1) URZ po prijemu Zalbe postupa u skladu sa Zakonom.
{2) Odgovor na izjavljenu Zalbu priprema Struéni saradnik za javne nabavke i druge
ckonomske poslove u saradnji sa Komisijom koja je provela postupak.

DIO SESTI - REALIZACIJA UGOVORA

Clan 35.
(Pravila komunikacije sa dobavljatem u vezi sa izvrSenjem ugovora)

(1) Komunikacija sa dobavljatem u vezi sa izvr3enjem ugovora o0 javnoj nabavci odvija
~seupravilu pisanim putem, odnosno putem poste, elektronske po3te ili faksom.
(2) Komunikaciju sa dobavljatem u vezi sa izvrienjem ugovora o javnoj nabavci moze
vriiti samo lice koje j € ovladteno od strane predsjedavajuéeg URZ.
(3) Strutni saradnik za javne nabavke i druge ekonomske poslove odmah po zakljugenju
ugovora o0.javnoj nabavci obavjeStava dobavljata o kontakt podacima lica koje je
ovlasteno da vr3i komunikaciju u vezi sa praéenjem izvrienja ugovora.

Clan 36.
(Pradenje realizacije ugovora)

(1) Realizaciju zaklju&enih ugovora prati Stru¢ni saradnik za javne nabavke i druge
ckonomske poslove uz saradnju sa referentom za finansijsko-ralunovodstvene
poslove na na¢in da se kod ugovora zakljutenih na period duZi od 3est mjeseci,
kontinuirano kontroli$e izveSenje ugovornog sadrzaja i finansijsko izvrienje ugovora.

(2) Referent za administrativo tehnitke poslove ili referent za prijem i otpremu poste-
upisniar u saradnji sa Stru¢nim saradnikom za javne nabavke i druge ekonomske
poslove vr3e kvantitativni i kvalitativni prijem roba, usluga ili radova, odnosno ostale
potrebne radnje u vezi sa pra¢enjem izvrienja ugovora o javnoj nabaveci,

(3) Prijem roba, usluga ili radova mozZe se vrsiti i komisijski. Komisiju rjeSenjem imenuje

predsjedavajucéi URZ.
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(4) U slugaju da lica zaduZena za pracenje realizacije ugovora utvrde da se ugovor ne
izvr§ava na ugovoren naéin, odyosno utvrde nepravilnosti, duzna su o tome podnijeti
izve$taj predsjedavajuéem URZ.

Clan 37.

(Prijem)

(1) Referent za administrativo tehnitke poslove ili referent za prijem i otpremu poste-
upisnidar prilikom kvantitativnog i kvalitativnog prijema roba, provjerava:

-da li koli¢ina isporutenih roba odgovara ugovorenoj koli¢ini;

-da 1i vrsta i kvalitet isporutenih roba odgovara ugovorenim, odnosno da li su usvemu u
skladu sa zahtijevanim tehni&kim specifikacijama i ponudom.

Clan 38. -
(Zapisnik o prijemu)

(1) Prilikom zaprimanja odredene koli¢ine i traZene vrste roba satinjava se zapisnik kojim se
potvrduje da isporutena roba, usluge ili radovi u svemu odgovara/ju ugovorenoj/im.

(2) Zapisnk se satinjava u dva istovjetna primjerka i potpisuje od strane referenta za
administrativno tehni¢ke poslove ili referenta za prijem i otpremu po3te-upisnigar, u zavisnoti
ko je prisutan prilikom primopredaje i ovlastenog predstavnika dobavljata. Jedan primjerak
potpisanog zapisnika zadrZava URZ, a drugi se daje dobavljatu. .

(3) U postupku direktnog sporazuma, potpisivanjem, otpremnice/radnog naloga od strane
Narugioca, smatra se da koli¢ina i kvalitet isporuke odgovara ugovorenoj.

Clan 39.
(Nedostaci)

U sluaju kada Narutilac utvrdi da kolitina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenom,

tada se ne satinjava zapisnik o kvantitativnom i kvalitativhom prijemu, ve¢ se satinjava i
potpisuje reklamacioni zapisnik, u kome navode nedostaci isporuke u odnosu na ugovoreno.
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Clan 40.
(Cuvanje i arhiviranje dokumentacije)

U saradnji sa referentom za administrativno tehni¢ke poslove i referentom za tehnitkuy
podrsku struéni, saradnik za javne nabavke i druge-ekonomske poslove se brine da se
zakljueni ugovor o javnoj nabavci i sva dokumentacija koja se odnosi na postupak javne
nabavke i realizaciju ugovora &uva i arhivira u skladu sa zakonima Bosne i Hercegovine i

internim aktima koji se odnose na arhiviranje predmeta.

Clan 41.
(Usavr3avanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki)

URZ ée omoguéiti kontinuirano struéno usavriavanje zaposlenih koji obavljaju poslove
javnih nabavki.

DIO SEDMI - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 42.
(Prestanak vaZenja akata)

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o postupku direktnog
sporazuma u URZBiH 01-16-2-126-4/15 od 11.06.2015.godine, Pravilnik o nabavci roba,
vrienju usluga i izvodenju radova u Uredu za razmatranje Zalbi broj 01-02-3-206-1/17 od
01.07.2017. godine i Odluku o odredivanju lica za praenje izvrSenja ugovora o javnim
nabavkama i odredivanju lica za provjeru kvantiteta i kvaliteta isporufenih dobara, pruZenih
usluga ili izvedenih radova broj 01-02-3-206-2/17 od 18.07.2017.godine.

Clan 43.
(Prelazne i zavrine odredbe)

Za sva pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Zakona i
podzakonskih akata kojima se ureduje oblast javnih nabavki u Bosi i Hercegovini:
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Clan 44.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na web stranici URZ,

Broj: 01-02-3-45-1/23
Sarajevo, 20.01.2023.godine

)
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BOSNA I HERCEGOVINA BOCHA U XEPLIETOBHUHA
URED ZA RAZMATRANIJE ZALBI KAHLEJIAPHJA 3A PABMATPAKE XAJIBU
BOSNIA AND HERZEGOVINA

PROCUREMENT REVIEW BODY
Brej: 01-02-3-45-2/23
Sarajevo, 28.12.2023. godine

Na osnovu ¢lana 61. stav 2. Zakona o upravi ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 32/02, 102/09 i 72/17),
Pravilnika o nabavci roba, vrienju usluga i izvodenju radova u Uredu za razmatranje Zalbi broj
01-02-3-45-1/23 od 20.01.2023. godine , Poslovnika o radu Ureda za razmatranje Zalbi broj: 01-
02-2-165-2/16 od 03.06.2016. godine, predsjedavajuéi URZ donio je:

DOPUNU PRAVILNIKA NABAVCI ROBA , VRSENJU USLUGA 1 IZVODENJU RADOVA
U UREDU ZA RAZMATRANIE ZALBI BOSNE I HERCEGOVINE

Clan 1.
U Pravilniku o nabavci roba, vrSenju usluga i izvodenju radova u Uredu za razmatranje Zalbi broj
01-02-3-45-1/23 od 20.01.2023. godine (u daljem tekstu: ovaj pravilnik) u &lanu 18. nakon stava
(2) dodaje se stav (2)a i (2)b i glasi:

“2a)” Ukoliko nadlezni organ do 31.12. tekuce godine ne usvoji Zakon o budsetu institucija
Bosne i Hercegovine i medunarodnih obaveza Bosne i Hercegovine, nakon donosenja Odluke o
privremenom finansiranju institucija Bosne i Hercegovine, strucni saradnik za javne nabavke i
druge ekonomske poslove priprema prijedlog privremenog plana nabavki,

2b) Nakon 5to strucni savjetnik za finansijsko racunovodstvene poslove ili Sef odsjeka za Opée
pravne i finansijsko racunovodstvene poslove stavljanjem parafa da saglasnost o uskladenosti sa
Odlukom o privremenom finansiranju instucija Bosne i Hercegovine, predsjedavajuéi URZ donosi

privremeni plan nabavki .” i
Clan 2.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.

Dostavljeno:
-Finnsije,
- u spis




